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１．目的

　　本ガイドラインは，製油所で実施する工事に係わる要求仕様を明確にし、工事の品質と安全　を確保することを目的とする。
２．適用範囲

　　製油所の建設工事（増改造を含む）および保全工事に係わる工事について適用する。

３．記載項目、内容
（１）適用範囲
本仕様書は，＊１工事に適用する。
本仕様書に定めない事項については，協力会社と当社間の工事請負契約約款，工事請負契約書等による。

（２）工事番号及び工事名称
　　　
（３）工事場所
　　　装置名、工事を行う場所

（４）適用法規及び規格


（５）役務範囲

（６）工事仕様
ア.本仕様書は，工事に当たっての必要最小限の仕様を示すものであり，協力会社が本仕様書によらず協力会社基準を採用することが適当であると認めた場合は，工事着工前迄に当社の確認を受け、協力会社基準を採用することができる。

イ.法規等により規制を受けるものは，その法規等に従うものとする。

ウ.協力会社は工事着工前迄に書類，図面等について、当社の確認をうけなければならない。

エ.必要に応じて下記事項について、打合せするものとする。
・安全対策
・工程
・支給資材等
・本仕様書に明記されていない事項
オ.工事に係わる法手続きが必要な場合は，協力会社は適用法規に規定された手続きを行うものとする。

カ.協力会社は購入する部品，材料等について、当社及び協力会社が定めた受入れ検査で合格したものを使用するものとする。

キ.協力会社は工事検査において使用した検査機器の管理番号を検査記録に記載するものとする。

ク.試験及び検査項目については当社にその結果を報告するものとし，その他協力会社の判断で機器の性能保証上必要とする項目については，協力会社の責任で行うものとする。
ケ.協力会社は，工事着工前迄に工事体制など必要な項目を記載した工事計画書を作成し，当社の確認を受けるものとする。
コ.協力会社は，工事着工前迄に当社が規定する製油所内作業に関する全ての手続きを完了しておくものとする。
サ.工事に使用する資機材は協力会社にて適切な保守を行うこと。
 シ.特記仕様

（７）支給又は貸与資材

（８）提出書類
見積り時，受注時に下表に示す書類を所定の提出先へ提出する。
	№
	提　出　書　類
	見積り時提出
提出部数各○○部
提出先調達担当課
	受注後速かに提出
提出部数各○○部
提出先　　○○課
	

	
	
	
	
	備考
	

	
	１
	見積範囲明細書
	
	
	
	

	
	２
	見積範囲外明細書
	
	
	
	

	
	３
	工程表
	
	
	
	

	
	４
	工事施工計画書
	
	
	
	

	
	５
	安全衛生管理計画書
	
	
	
	

	
	６
	品質保証計画書
	
	
	
	

	
	７
	資材調達一覧表
	
	
	
	

	
	８
	工事図面
	
	
	
	

	
	９
	提出書類一覧表
	
	
	
	

	
	10
	試験検査要領書
	
	
	
	

	
	11
	溶接施行要領書
	
	
	
	

	
	12
	熱処理要領書
	
	
	
	

	
	13
	用役使用量及び使用場所
	
	
	
	

	
	14
	試験検査記録
	
	
	
	

	
	15
	打合覚書
	
	
	
	

	
	16
	工事写真
	
	
	
	

	
	17
	試運転要領書
	
	
	
	

	
	18
	完成図書
	
	
	
	

	
	19
	見積書
	
	
	
	

	
	20
	ﾃﾞﾋﾞｴｰｼｮﾝﾘｽﾄ
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



（９）瑕疵担保期間

ア.「工事請負契約約款に定める期間」，又は「工事請負契約書に定める期間」とする。

イ.前記アの期間とは別に，工事目的物の使用開始後，○○年間協力会社は同様の責を負う。

ウ.前記イの使用開始後とは，工事目的物含む設備の運転開始時以後をいう。
（10）特許等
協力会社は，特許権その他第三者の権利の対象となっている施工方法，工事材料，機械器具等を使用するときは，その使用に関する一切の責を負う。
（11）秘密保持

秘密保持に関しては工事請負契約約款による。
但し，約款を締結していない場合には、工事請負契約書による。

（12）工期
　　　　（自）平成　　年　　月　　日
（至）平成　　年　　月　　日
（13）連絡先
本件に関する当社の連絡先は、下記のとおりとする。
所在地

部署名

課名

担当者名

電話番号

ＦＡＸ番号
　　　　　ｅ－ｍａｉｌ

（14）添付書類
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上










＊１　工事名称を記載する。


　　











備考１.　添付する図面, 書類を全て記載する。


図面，書類の名称，番号，Ｒｅｖ．№を明記する。





備考１．「適用法規（地方条例を含む），公的規格は最新版を使用する」と記述し，該当する適用法規を記載する。


２．適用法規については工事申請，届出等工事諸手続，作業条件，作業順序，作業方法等作業要領その他工事に関する事項について規定した法規を記載し，またその細目について規定した規則，基準等を明記する。


３．必要に応じ適用条例を記載する。


４．規定内容のうち特記すべき事項があれば該当事項を記載する。


５．作業の安全に関する基準も抜けなく記載する。 








備考１．発注しようとする役務を記載する。


　土木工事，本体，付属機器据付組立，配管工事，計装工事，電気工事，保温工事，塗装　工事，試験及び検査，運搬試運転，資材調達，法申請手続，仮設，その他必要な役務を全　て記載する。


　　２．図面等で役務範囲を提示する必要があれば，役務範囲を明示した図面等を添付す


　　　る。








備考１.資材運搬から工事、試運転完了、引き渡しに至るまでに最低限必要な試験及び検査項目を全て記載する。


　　２.協力会社・当社の全数立会検査項目、抜取立会検査項目、書類検査項目を明記する。





備考１.提出書類の部数を記載する。


     2．提出先を記載する。


     3．必要な提出書類に○印を記入する。





備考１．支給又は貸与する資材，用役等を記載する。


２．用役取合点の状況を明示する。


（図面等で明示することがのぞましい。）


３．支給又は貸与する資材については次の事項を明記する。


①品名，規格，寸法，数量


②支給又は貸与方法


③その他（残材処分等）





備考１．工事，試験，検査，安全対策等の仕様に係わる特記事項を記載する。


２．適用法規及び規格の内容について補足の必要な事項があれば，これを記載する。


３．製品の取扱い，保管，包装及び保存において，劣化，損傷防止の要求事項を記載する。





工事計画書に含めるべき項目


①工事工程表　　　　　②工事体制表　　　③安全体制　　　　　　④工事施工計画書


⑤溶接施工要領書　　　⑥熱処理要領書　　⑦試験検査要領書　　　⑧用役使用計画書


⑨安全衛生管理計画書　⑩品質保証計画書　⑪その他依頼する書類




































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































